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Kiskkiri kehtestatakse Vabariigi Valitsuse 31. mai 2012. aasta méadruse nr 39 ,,Siseministeeriumi
pohimaérus* § 28 punkti 4 alusel.
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Uldsitted

Info- ja kommunikatsioonitehnoloogia (edaspidi /KT) teenustele ja infoslisteemidele

juurdepédsude taotlemise ja haldamise kord (edaspidi kord) reguleerib:

1.1.1 infosiisteemide juurdepddsu kasutajadiguste ja rollide registri (edaspidi register)
pidamist.

1.1.2 Siseministeeriumi (edaspidi SIM) ametnike, to6tajate ja voladigusliku lepingu alusel teenust
osutavate isikute (edaspidi teenistuja) juurdepddsu IKT teenustele ja infosiisteemidele.

IKT teenustele voi infosiisteemidele juurdepdiisu probleemidega tuleb podrduda e- posti

aadressil kontohaldus@siseministeerium.ee.

Terminid

. IKT teenuse voi infosiisteemi omanik on infostisteemi loomise digusakti jargne vastutav too6tleja,

keda esindab asutuse juht voi tema maératud isik.

SIM poolne peakasutaja on teenistuja, kes on selleks midratud SIM poolt voi SIM
valitsemisala véliste IKT teenuse puhul vastava asutuse poolt SIM ettepanekul.
Infosiisteemi kasutaja on teenistuja, kellel on digus padseda juurde vastava infostisteemi IKT
teenustele ja infosiisteemidele.

Kasutajadiguste register on SIM infoslisteem, milles peetakse arvestust kasutajatele antud
kasutajadiguste, rollide, nende andmise ja sulgemise kuupéeva ja diguse andmise aluse iile.
Kasutajadiguste haldur voi registripidaja (edaspidi registripidaja) on info- ja
varahaldusosakonna (edaspidi /VHO) ndunik.

Kasutajadiguse taotleja on teenistuja, kellel on vaja juurdepéésu infosiisteemile (edaspidi
kasutajaoiguste taotleja).

Juurdepiisu taotlemine

. IKT teenustele ja infosiisteemidele juurdepdisu saamiseks esitab kasutajadiguste taotleja taotluse

oma vahetule juhile, mis sisaldab jérgmist teavet:

3.1.1 taotleja nimi, isikukood, to0alaseks kasutamiseks mdeldud e- posti aadress ja telefoni
number;

3.1.2 IKT teenuse vai infosiisteemi nimi, millele juurdepdésu taotletakse;

3.1.3 juurdepiésu ulatus ehk roll;



3.1.4 juurdepdisu vajaduse selgitus;
3.1.5 juurdepidsu kestus, kui juurdepiésu taotletakse ajutiselt.

3.2. Vahetu juht voi voladigusliku lepingu alusel teenust osutuva teenistuja puhul lepingu
taitmist kontrolliv osakonnajuhataja kontrollib taotluse sisu ja pohjendatust, kooskdlastab
taotluse, ning edastab taotluse meilitsi kontohalduse e-posti  aadressile
kontohaldus@siseministeerium.ee. Mittekooskdlastamisest teavitab sellest taotlejat.

4. Registripidaja kohustused
4.1. Pdrast taotluse saamist kontrollib registripidaja taotlust ning poordub meilitsi taotluses
mérgitud IKT teenuse voi infosiisteemi omaniku poole.
4.2. Registripidaja teavitab taotluses mirgitud isikut, kui infosiisteemi omanik on juurdepdisu
andnud voi andmisest keeldunud.
4.3. Juurdepéddsu andmisel teeb registripidaja vastava mirke kasutajadiguste registrisse.
4.4. Registripidaja teostab jérelevalvet kasutajate juurdepddsude iile ja tagab nende ajakohasuse.
4.5. Registripidaja teeb juurdepéddsude inventuuri vihemalt iiks kord aastas, va juhul kui IKT
teenuse vOi infosiisteemi juurdepddsude inventuuri tegemine on reguleeritud muu
Oigusaktiga.
4.6. Inventuuri labiviimiseks registripidaja:
4.6.1 kiisib meilitsi infoslisteemi peakasutajalt infosiisteemi kasutajadiguste viljavotte;
4.6.2 vordleb registri andmeid vastu infoslisteemi viljavatet;
4.6.3 saadab meilitsi teenistujate kasutajadiguste iilevaate nende vahetule juhile vastava
osakonna vaates kooskolastamiseks;
4.6.4 tellib oiguste eemaldamise muudatuse meilitsi infosiisteemi peakasutajalt ja teeb
muudatuse registris;
4.6.5 puuduvate diguste taotlemisel juhindutakse punktidest 3 ja 4;
4.6.6 lisab registris iga infosiisteemi juurde inventuuri l&biviimise kuupédeva;
4.6.7 inventuuri labiviimise materjalid salvestatakse IVHO kettale ,,Kontohaldus® ja
sdilitatakse 2 aastat alates inventuuri labiviimise kuupédevast.

5. Kasutajadiguste lopetamine

5.1. Siseministeeriumi personalipoliitika osakond on kohustatud edastama koikide teenistussuhete
10ppemise  ja peatumisega  seotud  teabe  pohjendamatu  viivituseta  1dbi
dokumendihaldusprogrammi  registripidajani, kes vastutab registritele juurdepddsude
voimaldamise eest.

5.2. Voladigusliku lepingu 16ppemise korral kohustub teavituse lepingu loppemisest edastama
registripidajani dokumendihaldusprogrammi kaudu vdladigusliku lepingu alusel teenust
osutuva teenistuja lepingu tditmist kontrolliv osakonnajuhataja.

5.3. Registripidaja korraldab punktides 5.1 ja 5.2 teabe pohjal kasutajate juurdepdasude sulgemise
IKT teenustele ja infosiisteemidele ning lisab vastava mérke kasutajadiguste registrisse.

6. Loppsitted
Tunnistan kehtetuks kantsleri 19. mértsi 2015. a kdskkirja nr 1-5/65 ,,Siseministeeriumi info-
ja kommunikatsioonitehnoloogia teenustele ja infosiisteemidele juurdepddsude taotlemise ja

haldamise kord*.

(allkirjastatud digitaalselt)

Lauri Lugna
kantsler
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